Orientagdes aos(as) Professores(as) de Apoio Pedagdgico:
Preenchimento dos registros no SGP- 2021

Prezados (as) Professores(as),
Este texto tem como objetivo apresentar orientagdes pertinentes a fungcdo de Professor de Apoio
Pedagogico em relagdo aos registros e fechamento do Bimestre.

1. Plane jamento Anual;

2. Frequéncia/ Plano de aula;

3. Compensacao de Auséncia.

Observacao: Até essa data, a plataforma ainda nao estd disponivel para preenchimento de

Encaminhamento e Acompanhamento.

Como preencher os dados de PAP no SGP

ACESSO: Para iniciar as etapas de preenchimento, o professor deverd clicar no perfil
de acesso PAP.
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Vocé precisa escolher uma turma

Pendéncias

Em seguida escolher uma turma para o preenchimento dessas informacoes:
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1) Planejamento Anual
Para preenchimento do “Plano Anual”, deve clicarem:

» Planejamento
» Plano Anual
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# © Plangamento © Plano Anual

Vocé precisa escolher uma turma.

Plano Anual

€ Voltar

Planejamento

Plano de Ciclo

Plano Anual

Versao: v3.3.0 - Sistema homologado para navegadores: Google Chrome e Firefox

Selecionar o bimestre e preencher o seu planejamento bimestral, no campo :
Descricdo do planejamento, em seguida em salvar;
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2) Frequéncia/ Plano de Aula

Para Cadastrara frequéncia é necessdrio criar as aulas dentro
do Calendario, clicarem :
e Calendario
e Més que deseja criar aulas;
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Em seguida, clique no dia que ira registrar a aula;

I Agosto
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Se seguida clicar:
> Didrio de Classe;
» Frequéncia/ Plano de Aula




Cligue em Nova aula e preencha os campos em destaque:
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E Por ultimo clique em salvar;

3) Compensacdo de Auséncia

Para realizar a compensacado de auséncia, o professor deve clicar:

» Diario de Classe;
» Compensacdo de Auséncia;

Para cadastrara compensacao é necessario ter realizado o preenchimento do Plano
Anual e da Frequéncia/ Plano de Aula;

Na tela de compensac¢ao auséncia aparecera todos os estudantes que possuem faltas
para compensar;

Selecionar o estudante, preencher o nome da atividade e clicarem Novo;
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Na tela de compensacdo de Auséncia, preencher o detalhe das atividades, selecionar
os estudantes que precisam de compensac¢ao e em seguida, clicarem Cadastrar;

Cadastrar Compensagao de Ausé

& Voltar Cancelar Cadastrar

Compenente Curricular Bimestre Atividade
v 1 v Atividade
Detalhamento da atividade

B oE-Y BEv E AT~ 6 TvE B % =

preencher o campo

Selegio dos estudantes

Estudantes com Auséncias Compensadas

Frequéncia Faltas Nome Compensagoes
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